
教学システム
- 学生様向けマニュアル -
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1.トップページの表示

(1) トップページ

ログインすると、トップページが表示されます。

左側のメニューより、使用する機能を

選択してください。

ログインユーザを対象にしたお知らせ情報や

スケジュール情報等を表示します。
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2.メニュー構成について

(1) メニュー構成

ポータル画面には以下のメニューが表示されます。それぞれのアイコンをクリックすると実行可能な機能がバーに表示されます。
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3.使用機能 目次

(1) 新着情報

(2) Myスケジュール、スケジュール管理

(3) FAQ、リンク登録

(4) ダウンロードセンター

(5) 掲示板

(6) アンケート回答・集計結果照会

(7) 小テスト解答

(8) 学生ポートフォリオ

(9) 学生住所変更

(10) 証明書発行予約

(11) 面談予約登録

(12) 面談予約参照

(13) 各種申請

(14) シラバス参照

(15) 履修登録

(16) 定員科目登録

(17) 定員科目登録照会

(18) 自己判定

(19) 資格自己判定

(20) 休講補講参照

(21) 施設利用登録

(22) 出欠状況参照

(23) 出欠キーワード登録

(24) レポート提出・提出レポート参照

(25) 履修成績照会

(26) 単位修得状況照会

(27) 定期試験時間割照会

(28) 企業照会

(29) アルバイト求人照会

(30) 進路希望入力

(31) 進路決定入力

(32) 卒業生照会

(33) 就職活動入力

(34) 企業検索

(35) ガイダンス情報参照・申込

(36) インターンシップ参照

(37) インターンシップ完了報告

(38) 健康診断予約登録

(39) 健康診断受付登録
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3.使用機能

(1) 新着情報

お知らせ、掲示、アンケート、休講情報等の様々な新着情報が届いた際に、ポータルTOP画面にお知らせします。

リンクをクリックすると、それぞ
れの詳細画面に遷移し、新着情報
を確認できます。
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アイコンを選択すると、その日のスケジュー
ル登録画面に遷移します。

3.使用機能

(4) Myスケジュール、スケジュール管理

履修授業の時間割、休講・補講・教室変更情報などを表示します。

ポータルTOPに当日のスケジュール
画面を表示します。

カレンダーの日付を選択することで、
任意日のスケジュールを確認できま
す。

カレンダーについては、週間表示、月間表示を
切り替えることができます。

特定の種類のスケジュールのみを選択してスケジュール画面に
表示することが可能です。

これにより、必要なスケジュール情報のみ効率的に確認するこ
とができます。

（2）
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3.使用機能

(4) FAQ

FAQ（よくある質問）の質問、回答を表示します。

カテゴリを選択すると

そのカテゴリのFAQが表示されます。

（3）
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3.使用機能

(4) リンク登録

固定のリンクを表示します。各個人が自由に外部サイトのリンクを登録することもできます。

登録したリンクはトップページの

ポートレットに表示されます。

（3）
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3.使用機能

(2) ダウンロードセンター

汎用的なファイル共有システムです。各種申請書のダウンロードや、授業資料共有に利用できます。

ファイルを選択するとダウンロードが始まります。

（4）



9 Copyright © 2024 NS Solutions Corporation , All Rights Reserved.

3.使用機能

(5) 掲示板

自分宛ての掲示板を確認します。

「ジャンル」リンクをクリックしてくだ
さい。掲示情報一覧画面が表示されます。

「表題」リンクをクリックしてください。
内容確認画面が表示されます。
掲示者が返信フォームを用意している場
合、入力欄が表示されます。

「掲示情報検索」ボタンを
クリックしてください。
掲示情報検索画面が
表示されます。
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3.使用機能

(6) アンケート回答・集計結果照会

アンケートの回答と、集計結果の参照を行います。

アンケートに回答します。 集計結果を参照します。
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3.使用機能

(7) 小テスト解答

小テストの解答と、採点結果の参照を行います。

小テストに解答します。
採点結果を参照します。
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(8) 学生ポートフォリオ

学生本人の学籍情報を参照可能です。

3.使用機能

メニューの学生ポートフォリオのリンクをクリックします。
学生本人の学籍情報を参照可能です。
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「変更」ボタンをクリックして
学生住所の変更を反映させてください。

(9) 学生住所変更

学生本人の住所および連絡先情報を登録／更新可能です。

3.使用機能
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(10) 証明書発行予約

証明書自動発行機で発行する証明書を予約します。

※証明書自動発行機の利用は本機能による予約が必須となります。

3.使用機能

現在予約中の証明書が表示されます。
予約を取り消す場合は当該証明書の「削除」チェックボックスをONにし、
「削除」ボタンをクリックしてください。

予約可能な証明書が表示されます。
予約したい証明書の「予約」チェックボックスをONにし、
部数を入力して「登録」ボタンをクリックしてください。

発行済みの証明書が表示されます。
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3.使用機能

(11) 面談予約登録

面談の予約を登録します。

予約可能な日はリンクになっていますので、
希望のカウンセラーのリンクをクリックしてください。

カウンセリンググループを選択します。

日付を選択します。

希望の時間にチェックを入れ、相談内容を選択し、
詳細を記入してください。

入力後、予約ボタンをクリックしてください。
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3.使用機能

(12) 面談予約参照

面談の予約状況を参照します。

条件を指定して、
検索開始ボタンをクリックしてください。

予約をキャンセルする場合は、
取消ボタンをクリックしてください。
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(13) 各種申請

各種申請を行います。

3.使用機能

申請済みの各種申請情報が表示されます。
「各種申請検索」より検索も可能です。

申請情報が処理されると、結果をポータルの新着情報と
メールで通知します。

申請フォームを選んで申請します。

申請情報を入力して申請します。
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3.使用機能

(14) シラバス参照

シラバス情報を参照します。

条件に該当するシラバスが
一覧表示されます。

「時間割コード」または「気になる」
を指定して「検索開始」をクリックしてください。
詳細な条件で検索する場合は
「時間割所属」から任意の開講所属を選択してください。
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3.使用機能

(14) シラバス参照

シラバス情報を参照します。 タブで表示する情報を切り替える事ができます。

基本情報：時間割の開講期や曜限など、
基本的な情報が表示されます。

詳細情報：授業の目的や評価基準などの
情報が表示されます。

授業計画詳細情報：各授業回の詳細が表示されます。

シラバス一覧より、
参照するシラバスの「参照」ボタンを
クリックしてください。
授業情報参照画面が表示されます。

「PDF出力/PDF OUTPUT」ボタンをクリックすると
現在参照中のシラバスをPDFファイルで
ダウンロードできます。
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3.使用機能

(14) シラバス参照

シラバス情報を参照します。

「シラバス参照／授業情報参照」にて「気になる登録」をすると、
「気になる」条件で検索ができるようになります。

また「履修登録」にて「気になる登録」した授業を
直接履修登録する事ができるようになります。
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3.使用機能

(15)履修登録

履修時間割を登録、参照します。履修登録（取り消し含む）は、登録期間内のみ行うことができます。

履修取消期間は、履修の取り消し（削除）のみが可能です。登録期間外、また取消期間外は、参照のみ行うことができます。

履修登録済みの科目をコマに表示します。

削除する場合、

「時間割コード」リンクをクリックしてください。

履修登録する場合、「未登録」リンクか「追加登録」リンク
をクリックしてください。

履修登録科目選択画面を表示します。

時間割コードを指定して履修登録する場合、

「コード指定登録」リンクをクリックしてください。

履修登録科目入力画面を表示します。
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3.使用機能

(15)履修登録

履修時間割を登録、参照します。履修登録（取り消し含む）は、登録期間内のみ行うことができます。

履修取消期間は、履修の取り消し（削除）のみが可能です。登録期間外、また取消期間外は、参照のみ行うことができます。

集中講義を登録する場合、「集中講義を登録」リンクをクリ
ックしてください。集中講義の登録画面を表示します。

履修登録済みの集中講義を表示します。

削除する場合、

「時間割コード」リンクをクリックしてください。

シラバスで気になる登録した科目を表示します。

登録する場合、登録ボタンをクリックしてください。
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3.使用機能

(15)履修登録

「コード指定登録」リンクから履修時間割を登録する場合、履修登録科目入力画面が表示されます。
履修する時間割を入力し、「登録」ボタンをクリックしてください。

履修情報を登録します。

「時間割コード」リンクをクリックしてく
ださい。

「削除」ボタンをクリックしてください。
履修情報を削除します。

履修情報の登録

履修情報の削除

履修する科目リンクをクリッ
クしてください。時間割コー
ドが入力されます。

時間割一覧から、シラバスを
参照することができます。

シラバス参照
時間割検索
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3.使用機能

(15)履修登録

「未登録」「追加登録」リンクから履修時間割を登録する場合、履修登録科目選択画面が表示されます。

履修する時間割を選択し、「登録」ボタンをクリックしてください。

履修情報を登録します。

履修情報の登録

シラバス参照

時間割一覧から、シラバスを参照することができます。
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3.使用機能

(15)履修登録

「登録完了」をクリックすると、履修登録を完了します。

登録完了後も履修登録期間内であれば、何度でも履修の追加登録・削除を行えます。
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3.使用機能

(15)履修登録

確認用に履修時間割のテキストデータを取り出すことができます。

「テキスト出力」ボタンをクリックすると、ＣＳＶ形式の

ファイルをダウンロードすることができます。
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3.使用機能

(16)定員科目登録

定員科目登録の時間割の申し込みを行います。

選択した科目グループに
該当する科目が一覧され
ます。
優先順位（１から始まる
数字）を設定して、「確
認」ボタンを押します。

定員科目
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3.使用機能

(17)定員科目登録照会

定員科目登録機能で申込した内容を確認します。

登録済みの事前登録科目の優先順位を科目グループ別に表示します。
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3.使用機能

(18) 自己判定

履修情報、成績情報から、進級・卒業要件を満たしているか確認します。

進級・卒業要件に対して見込判定を行うことができます。

自身の所属を選択し、
「判定」ボタンをクリックしてください。
自己判定結果画面が表示されます。

フォルダのリンクをクリックすると
詳細情報が表示されます。
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3.使用機能

(19) 資格自己判定

履修情報、成績情報から、資格要件を満たしているか確認します。

資格要件に対して見込判定を行うことができます。

自身の所属、判定年次、資格を選択し、
「判定」ボタンをクリックしてください。
自己判定結果画面が表示されます。

フォルダのリンクをクリックすると
詳細情報が表示されます。
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(20) 休講補講参照(一覧形式)

履修科目の休講・補講・教室変更情報を確認します。

3.使用機能

担当授業を一覧形式、コマ形
式で表示できます。

月、週、日単位で移動します。

表示期間・担当教員・所属等
による絞込みができます。

「詳細」リンクをクリックすると、
詳細情報が表示されます。
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(20) 休講補講参照(コマ形式)

履修科目の休講・補講・教室変更情報を確認します。

3.使用機能

担当授業を一覧形式、コマ形
式で表示できます。

月、週、日単位で移動します。

「詳細」リンクをクリックすると、
詳細情報が表示されます。
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(21) 施設利用登録

学内施設の利用予約をします。予約後に職員に承認された場合のみ、施設を利用する想定をしています。

3.使用機能

自分の予約はリンクで表示され、修正・削除が可能です。
（承認された場合は修正できません。）
申請中の場合「（申請中）」と表示されます。

施設を検索できます。 空き施設を検索できます。

職員からのコメントがあれば表示します。

週表示に切り替えます。

重複予約を表示します。

自分の登録した予約を一覧で表示します。

施設利用状況として以下の情報を一覧中に表示します。
施設利用登録で登録された予約情報
登録時の項目：目的を表示（職員が表示不可
とした予約、他の学生の予約は「予約済」と表示）

開講している授業の利用教室
開講科目名を表示
休講、補講、教室変更を考慮します。
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(21) 施設利用登録

施設の利用状況を日毎または週毎に参照し、予約登録申請を行います。

3.使用機能

通常登録画面

一括登録画面
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3.使用機能

(22) 出欠状況参照

受講した時間割の出席状況を参照可能です。

年度を入力して「表示切替」をクリックすることで、
指定年度に受講した時間割の出欠状況を参照することが可能です。

時間割のリンクをクリックすると
打刻情報を参照することができます。
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3.使用機能

正解のキーワードを選択して、「登録」ボタンをクリックしてください。
キーワードは一度だけ登録可能です。
誤ったキーワードを登録した場合は教員まで連絡してください。

当日に開講される授業の一覧が表示されます。
出席を申告する時間割の「出席申告」ボタンを
クリックしてください。
定められた時間内でのみ出席登録可能です。

(23) 出席キーワード登録

授業中に教員から提示されるキーワードの登録による出席申告が可能です。
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3.使用機能

(24) レポート提出・提出レポート参照

レポート課題の提出、提出レポートに対する教員のコメントを参照可能です。

提出状況を指定して「表示」ボタンをクリックすると
指定した提出状況のレポートが表示されます。

レポート提出画面に遷移します。
レポートの内容、提出ファイル
を入力し、登録します。

レポートに対する教員コメント
を参照します。
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3.使用機能

(25)履修成績照会

履修した科目の成績を確認します。

表示を選択し、「画面に表示する」ボタンをクリックします。

成績発表日を過ぎている場合、最新の成績情報を参照できます。

「ファイルに出力する」ボタンでは、成績情報をＣＳＶ形式のファイルで

ダウンロードすることができます。



39 Copyright © 2024 NS Solutions Corporation , All Rights Reserved.

3.使用機能

(26)単位修得状況照会

確定した成績を確認します。

表示を選択し、「画面に表示する」ボタンをクリックします。

成績発表日を過ぎている場合、最新の確定成績情報を参照できます。

「ファイルに出力する」ボタンでは、成績情報をＣＳＶ形式のファイルで

ダウンロードすることができます。

「成績通知書出力」ボタンでは、成績通知書をＰＤＦ形式のファイルで

ダウンロードすることができます。

※画面の指示に関わらず、全成績が出力対象となります。
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(27) 定期試験時間割照会

学生本人が受験する定期試験の時間割を参照可能です。

3.使用機能

表示範囲を指定をして「表示する」ボタンをクリックします。
確定した定期試験時間割を参照することが可能です。

各定期試験時間割の教室と、自身に
割り振られた座席番号が表示されます。
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3.使用機能

(28) 企業照会

企業情報を参照します。

条件を指定して、
検索開始ボタンをクリックしてください。

名称のリンクをクリックしてください。

【検索結果（卒業生）】

企業の詳細情報が表示されます。

【検索結果】
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3.使用機能

(29)アルバイト求人照会

アルバイト求人情報を参照します。

条件を指定して、
検索開始ボタンをクリックしてください。

名称のリンクをクリックしてください。

求人の詳細情報が表示されます。

【求人イメージデータ】

求人票のイメージが表示されます。

求人の一覧が表示されます。
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3.使用機能

(30)進路希望入力

進路希望情報を登録します。希望する進路などを入力してください。

確認ボタンをクリックしてください。

希望する進路をチェックし、
それぞれの希望順位を選択してください。

携帯電話番号、E-MAILは学籍で管理し
ている情報が初期表示されるので、変更
がある場合は修正してください。
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3.使用機能

(31)進路決定入力

進路決定情報を登録します。

決定した進路を選択し、
実行ボタンをクリックしてください。

企業コードまたは名称を入力し、
登録ボタンをクリックしてください。

次のページに続きます。
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3.使用機能

(31)進路決定入力

進路決定情報を登録します。

内容を確認し、確認ボタンをクリックしてください。

決定した内容を入力して、
登録ボタンをクリックしてください。
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3.使用機能

(32) 卒業生照会

卒業生の勤務先情報や就職活動情報を参照できます。

検索項目を入力して、
検索開始ボタンをクリックしてください。

氏名リンクをクリックすると、
詳細表示画面に遷移します。
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3.使用機能

(33)就職活動入力

就職活動の状況を登録します。

就職活動先を、一度に５件まで
入力できます。

入力が終わったら、
実行ボタンをクリックしてください。
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3.使用機能

(33)就職活動入力

就職活動の状況を登録します。

名称のリンクをクリックすると、
就職活動内容を入力する画面が開きます。

入力が終わったら、
登録ボタンをクリックしてください。
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日鉄ソリューションズ

3.使用機能

(34)企業検索

企業コードが不明な場合に、検索する機能です。各Web機能で共通する機能です。

名称リンクをクリックすると、元画面に遷移し、
企業コードが反映されます。

検索項目を入力して、
検索開始ボタンをクリックしてください。
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3.使用機能

(35)ガイダンス情報参照・申込

ガイダンス情報の参照や申し込みができます。

「採用年度」「シリーズ」「申込要否」を条件として、任意のガイダ
ンス情報を
検索できます。

申込中のガイダンス情報の場合、カレンダーの当該日付の色が変わり、
【申込中】の文言が付記されます。

指定した条件で再検
索

前月/翌月を表示

添付ファイル

ガイダンス情報入力で登録した
ファイルイメージが参照できます。
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3.使用機能

(36)インターンシップ参照

インターンシップ情報を参照できます。

登録ファイルを表示
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3.使用機能

(37)インターンシップ完了報告

参加したインターンシップ情報について記録できます。

新規追加

更新
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3.使用機能

(38)健康診断予約登録

健康診断の予約および予約情報の参照を行います。

【未予約】

健診種類を選択後「表示」ボタンをクリックしてください。
予約可能な日別人数が表示されます。

予約状況の一覧の数字が表示されている日時が予約可能です。
予約をする日の時間の数字をクリックしてください。
自身の予約日時が設定されます。

申請ボタンをクリックしてください。
予約が登録されます。
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3.使用機能

(38)健康診断予約登録

健康診断の予約確認および予約情報の取消を行います。

【予約済】

健診種類を選択後「表示」ボタンをクリックしてください。
予約済みの日時が表示されます。
予約状況一覧には予約可能な日時別人数が表示されます。

健診予約を取消したい場合は、「取消」ボタンをクリックしてください。
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3.使用機能

(39)健康診断受付登録

健康診断の受付を行います。

【未受付】

【受付済】

この画面では受付の取消ができません。
健康診断担当の職員に取消の依頼をしてください。

予約内容を確認して「受付」ボタンをクリックして、
受付を行ってください。


